Zarzadzenie nr 30/2015
Wojta Gminy Hanna
z dnia 6 lipca 2015r.

w sprawie powolania Komisji do Spraw brakowania drukow scistego zarachowania z zakresu

rejestracji stanu cywilnego.

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2013r.
poz. 330 z pbzniejszymi zmianami) oraz § 4 pkt. 2. Zatgcznika Nr 1 do Zarzadzenia wojta Gminy Hanna
z dnia 6 lipca 2015r, Nr 29/2015 w sprawie ustalenia zasad gospodarowania drukami $cistego
zarachowania z zakresu rejestracji stanu cywilnego w Urzedzie Gminy Hanna zarzadzam co nastepuje:
§1
Powotuje komisje do spraw brakowania drukéw écistego zarachowania z zakresu rejestracji stanu
cywilnego w sktadzie:
Jozef Osiejuk — Przewodniczacy Komisji
Teresa Chilczuk- Cztonek Komisji
Aleksandra Budner - Cztonek Komisji
§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczgcemu Komisji.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 2

Do instrukcji gospodarowania
drukami $cistego zarachowania

z zakresu rejestracji stanu cywilnego

Pieczec jednostki

Protokét
zaginiecia/uszkodzenia/kradziezy™
drukéw $cistego zarachowania

SPOTZAAZOMN W...cnmnsmssossisssamsinmiiss ANl v

W wyniku zliczenia i ustalenia stanu rzeczywistego drukow scistego zarachowania stwierdza si¢

zaginiecie/uszkodzenie/kradziez* nastgpujgcych drukow:

Lp. 7 Rodzaj druku $cistego zarachowania Seriainr o Liczba drukow
Uwagi
(Imie i nazwisko i pieczatka pracownika) (Podpis i piecze¢ kierownika jednostki organizacyjnej)

*Niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 3
Do instrukcji gospodarowania

drukami $cistego zarachowania

z zakresu rejestracji stanu cywilnego

Ksiega drukow Scistego zarachowania
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‘Lp.|Data  Tres¢

(od kogo
otrzymano lub
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Seria i llos¢ Data iiAdnotacje dotyczgce
numer numer Ezwrotu drukow
drukow dowody
wptaty |
lub
potwier
dzenie | .
data |
odbioru
Przyc TRozﬁ:ﬁ Stan Data i‘EwentuaI Kolejny
héd podpis na ilosé|nr
zwracajg | nieuzytyc | przychod
cego h drukéw | u, pod
ktorym
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|

druki




Zalgcznik nr 4
Do instrukcji gospodarowania
drukami $cistego zarachowania

z zakresu rejestracji stanu cywilnego

Ksiega szczegotowego rozchodu drukow scistego zarachowania

Nazwa druku

.....................................................................................................................................

Lp. baié_
i wystawienia

fdokumentu

Sposéb wykorzystania drukow "

Scistego zarachowania( np. nr sprawy,

anulowano, wada techniczna)

Seria i numery 'Podpis osoby

drukow wypetniajgcej

dokument




Zatgcznik nr 5
Do instrukcji gospodarowania
drukami scistego zarachowania

z zakresu rejestracji stanu cywilnego

Protokoél zniszczenia drukéw scislego zarachowania

SPOrzadzony W ......oooevivviiiiieeeeee ANia.. .

1. Brakowanie drukéw $cistego zarachowania, przeprowadzono przy Komisji do spraw brakowania
drukéw $cistego zarachowania, powotanej przez Wojta gminy Hanna zarzadzeniem z dnia 6 lipca
2015r. Nr 29/2015, w skiadzie:

1) PrzewodniCzgCy KOMIS|i........oooiiiiiiiii e
2) CZEONEGK KOMUISi. ..o et
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2. Brakowanie przeprowadzono w obecno$ci 0sob (prosze podac¢ charakter ich udziatu):

3. Wykaz wybrakowanych drukéw $cistego zarachowania zawierajacy informacje o rodzaju, serii i

numerach drukéw oraz ich liczbie stanowi zatgcznik do protokotu.

4. Czynnosc¢ zniszczenia formularzy do wydania dowodu osobistego zostata zrealizowana w



