Zarzadzenie Nr 2/2015
Woéjta Gminy Hanna
z dnia 03 lutego 2015r.

w sprawie powofania w Urzgdzie Gminy Hanna komisji przetargowej do
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, w trybie przetargu
nieograniczonego, na ,, Budowg systemu przydomowych oczyszczalni Sciekow w gospodarstwach
indywidualnych w miejscowosciach na terenie gminy Hanna".

Na podstawie art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U.z
2013r., poz. 907 z pdzn. zm.) zarzgdza sie, co nastgpuje:

§1

W Urzedzie Gminy Hanna, zwanym dalej ,, urzgdem", powoluje si¢ komisjg przetargowa do
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na zadanie j.w., zwang dalej
,,komisja".

§2

1. W sktad komisji wchodza:
1) Przewodniczgcy — Stanistaw Pawlik,
2) czlonkowie;
a) Kazimiera Baj — czlonek, pehigey funkcje Sekretarza,
b) Wiestaw Litwin- czlonek.

2. Do prac w ,komisji” powolujg bieglych w osobach;
1) Jozef Kwiatkowski — peigcy obowigzki Inspektora Nadzoru,
2) Marek Zielinski - petniacy obowigzki Nadzoru Autorskiego.

§3

1. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ komisji z o§wiadczeniami lub dokumentami
ztozonymi przez wykonawcow cztonkowie komisji i biegli sktadajg pisemne
oéwiadczenia o  zaistnieniu lub braku istnienia okolicznoscei, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy z dnia 29  stycznia 2004 r. Prawo zaméwieni publicznych (.Dz.U. z 2013r., poz. 907 z
poZn.zm.).

2. W przypadku ztozenia przez czlonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosei, o
ktorych mowa w ust.l, nie zlozenia przez niego o$wiadczenia albo zlozenia o$wiadczenia
niezgodnego z prawda, Przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza czlonka komisji z
dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego. Informacj¢ o
wylaczeniu czlonka komisji Przewodniczgcy komisji przekazuje Wojtowi Gminy, ktdry w
miejsce wylgezonego cztonka powohije nowego cztonka komisji.

Wobec przewodniczgcego komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezpodrednio Wojt
Gminy. Przepis ust. 11 2 stosuje si¢ odpowiednio.

3. Czlonek komisji, z zastrzezeniem ust. 1, jest obowigzany w kazdym czasie wylgczy¢ si¢ z
udzialu w pracach komisji niezwlocznie po powzigeiu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o
ktorych mowa w ust. 1, o czym informuje Przewodniczacego komisji. Przepis ust. 2 stosuje si¢
odpowiednio.

§4

1. Cztonkowie komisji przetargowej majg obowigzek rzetelnego i obiektywnego
wykonywania powierzonych im czynnosci.



2. W realizacji powierzonych czynnosci czlonkowie komisji kierujg si¢ wylacznie przepisami
prawa, posiadana wiedza i doswiadczeniem.

§5

Tryb pracy oraz zakres obowigzkéw komisji okresla regulamin stanowiacy zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 6

Obstuge komisji zapewniajg pracownicy Urzedu Gminy Hanna, wyznaczeni przez Wojta
Gminy Hanna.
§ 7

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik do Zarzadzenia N r 2/2015 Wéjta Gminy Hanna z dnia 03 lutego 2015r.
Regulamin Komisji Przetargowej, powolanej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w trybie prretargu nieograniczonego .

§ 1

1. Komisja, przeprowadzajac postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego w
szezegolnosei:

1) kompletuje niezbedne druki protokoétu, zatgeznikéw niezbgdnych do przeprowadzenia
pisemnosci postgpowania,

2) dokonuje czynnosci otwarcia ofert,

3) dokonuje oceny spetniania warunkéw stawianych wykonawcom, zgodnie z kryteriami
okreslonymi w ogloszeniu o zamowieniu i Specyfikacji Istotnych Warunkow
ZamoOwienia,

4) wnioskuje do Wéjta Gminy o wykluczenie wykonawceow w przypadkach okreslonych
ustawa,

5) wnioskuje do Wéjta Gminy o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,

6) dokonuje oceny ofert nie podlegajgcych odrzuceniu,

7) przygotowuje  propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje 0

uniewaznienie postepowania,

8) przyjmuje i analizuje wnoszone odwolania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na

odwolanie.

9) przyjmuje wnioski o wglad do dokumentacji przetargowej,

10) wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostgpnianych dokumentow,

11) wyznacza ze swego skladu czlonka komisji, w ktorego obecnosci zostang udostgpnione
dokumenty,

12) umozliwi odplatne kopiowanie dokumentow.

§2

1. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy.
2. Do obowigzkéw Przewodniczacego komisji przetargowej w szczegolnosei nalezy:

1) odebranie o$wiadczen cztonkoéw komisji, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 zarzadzenia, oraz
poinformowanie Wéjta Gminy o okoliczno$ciach, o ktérych mowa w § 3 ust.2
zarzadzenia,

2) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3) podzial pomigdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

5) informowanie Wéjta Gminy o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postegpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§3

1. Do obowigzkéw Sekretarza komisji w szezeg6lnoéei nalezy:
1) prowadzenie dokumentacji przetargowe;j,
2) protokétowanie czynnosei postgpowania w przedmiotowym zamowieniu,
3) prawidlowe zabezpieczenie dokumentacji przetargowej a szczegolnie zabezpieczenie
ztozonych ofert,
4) odptatne kopiowanie dokumentéw na wniosek zainteresowanych.
§4

1. Do obowigzkéw Cztonkéw komisji w szezegolnoscei nalezy:
1) dokonywanie indywidualnych ocen spetnienia warunkéw stawianych wykonawcom,



Zalgcznik do Zarzadzenia N r2/2015 Wajta Gminy Hanna z dnia 03 lutego 2015r.
Regulamin Komisji Przetargowej, powolanej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego .

zgodnie z zalozonymi kryteriami,
2) dokonywanie indywidualnych ocen ofert zgodnie z zalozonym kryterium ,
3) wykonywanie polecen Przewodniczacego komisji,
4) pehienie dyzuru w trakeie udostgpniania dokumentow

§5

1. Komisja dziata na posiedzeniach.

2. Posiedzenia komisji zwoluje i prowadzi Przewodniczgcy.

3. Przewodniczacy upowaznia osobg, ktéra wykonuje jego zadania podczas jego
nieobecnosci, sposrod cztonkéw komisji. Upowaznienie dokonywane jest w formie pisemnej.
4.Przed rozpoczeciem posiedzenia komisji cztonkowie komisji oraz inne osoby obecne na jej
posiedzeniu podpisujg listg obecnosci.

5.Czynnosci biezace, na polecenie Przewodniczacego, wykonane sg w trybie roboczym przez
czlonkéw komisji.

6. Posiedzenie komisji dla waznosci podjetych decyzji moze si¢ odby¢ w sktadzie 3 0s6b z
uwzglednieniem ust.3.

§6

1. Decyzje komisji zapadajg po przeprowadzeniu glosowania.
2. Decyzje o ktorych mowa w ust. 1, zapadaja w glosowaniu jawnym, zwyklg wigkszoscig
glosow. W przypadku rownej ilosei glosow ,,za" i ,,przeciw", rozstrzyga glos prowadzacego
posiedzenie.

§7

1. Z kazdego posiedzenia komisji sporzadza sig protokot.

2. Protokét zawiera w szczegdlnosei: opis przebiegu posiedzenia, podjgte decyzje oraz wyniki
glosowan. Do protokotu dolgeza sig listg obecnosci cztonkow komisji oraz listg 0s6b
obecnych na posiedzeniu, z podaniem charakteru tej obecnosci.

3. Protoké! podpisuje Przewodniczacy i Sekretarz lub osoba powotana zgodnie z § 5 ust. 3.

§8

Dokumentacje przetargowg prowadzi Sekretarz komisji.

§9

Przewodniczacy komisji przedstawia Wojtowi Gminy sprawozdania z dziatalnodei komisji.
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