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Projekt pn.: ,Przebudowa i rezbudowa stacji wodociggowej wraz z ujeciami wody w Hannie oraz budowa trzech
odcinkéw sieci wodociggowych spinajgcych istniejqcq sie¢ wodociggu gminnego”
wspotfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020

Zarzadzenie Nr 14/2019
Wojta Gminy Hanna
z dnia 10 kwietnia 2019 .

w sprawie powotania w Urzedzie Gminy Hanna komisji przetargowej do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, w trybie przetargu
nieograniczonego na zamoéwienie pn.:- ,Zakup i montaz wodomierzy u odbiorcow wody
w gm. Hanna, z funkcja odczytu radiowego, w ilosci 955 szt” (Znak sprawy:
Ri0S.271.6.2019.SP).

Na podstawie art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (t.j.
Dz. U. Nr 2018 r., poz. 1986 z p6zn. zm.) dalej -,ustawa Pzp” zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W Urzedzie Gminy Hanna, zwanym dalej ,, urzedem", powotuje sie komisje przetargowg do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na w/w zadanie, zwang
dalej ,komisjg".

§2

W sktad komisji wchodza:
1) Przewodniczacy - Stanistaw Pawlik,
2) cztonkowie:
a) Wiestaw Litwin - cztonek, petnigcy funkcje Sekretarza,
b) Agnieszka Matczuk - cztonek.
§3

1. Niezwlocznie po zapoznaniu sie komisji z oSwiadczeniami lub dokumentami
ztozonymi przez wykonawcéw cztonkowie komisji 1 biegli sktadajg pisemne
o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2018r., poz.
1986 z podzn.zm.).

2. W przypadku ztozenia przez cztonka komisji oSwiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o
ktérych mowa w ust. 1, nie ztozenia przez niego oSwiadczenia albo ztoZenia o$wiadczenia
niezgodnego z prawda, Przewodniczacy komisji niezwlocznie wytacza cztonka komisji z
dalszego udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego. Informacje o
wylgczeniu czlonka komisji Przewodniczacy komisji przekazuje Wojtowi Gminy, ktory w
miejsce wylaczonego cztonka powotuje nowego cztonka komisji.

Wobec przewodniczgcego komisji czynno$ci wytgczenia dokonuje bezposrednio Wojt
Gminy. Przepis ust. 11 2 stosuje sie odpowiednio.

3. Cztonek komisji, z zastrzezeniem ust. |, jest obowigzany w kazdym czasie wylaczyc¢ sie z
udziatu w pracach komisji niezwtocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w ust. |, o czym informuje Przewodniczgcego komisji. Przepis ust. 2 stosuje
sie odpowiednio.



§4
1. Czlonkowie komisji przetargowej majg obowigzek rzetelnego i obiektywnego
wykonywania powierzonych im czynnoSci.
2. W realizacji powierzonych czynnoéci cztonkowie komisji kierujg si¢ wytgcznie przepisami
prawa, posiadang wiedzg i doSwiadczeniem.

§5
Tryb pracy oraz zakres obowigzkow komisji okrela regulamin stanowigcy zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§6

Obstuge komisji zapewniajg pracownicy Urzedu Gminy Hanna, wyznaczeni przez Woijta
Gminy Hanna.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do Zarzadzenia N r 14/2019 Wéjta Gminy Hanna z dnia 10 kwietnia 2019r.
Regulamin Komisji Przetargowej, powolanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego.

§1

1. Komisja, przeprowadzajgc postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego w
szczegblnosci:

1) kompletuje niezbedne druki protokdtu, zatacznikéw niezbednych do przeprowadzenia
pisemnosci postepowania,

2) dokonuje czynnosci otwarcia ofert,

3) dokonuje oceny spetniania warunkéw stawianych wykonawcom, zgodnie z kryteriami
okreslonymi w ogtoszeniu o zaméwieniu i Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia,

4) wnioskuje do Wéjta Gminy o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach okreslonych
ustawag,

5) wnioskuje do Wéjta Gminy o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,

6) dokonuje oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

7) przygotowuje  propozycje  wyboru  oferty najkorzystniejszej badZ  wystepuje
uniewaznienie postepowania,

8) przyjmuje i analizuje wnoszone odwotania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na
odwolanie,

9) przyjmuje wnioski o wglad do dokumentacji przetargowej,

10) wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostepnianych dokumentéw,

11) wyznacza ze swego sktadu cztonka komisji, w ktorego obecnosci zostang udostepnione
dokumenty,

12) umozliwi odptatne kopiowanie dokumentéw.

§2

1. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy.
2. Do obowigzkéw Przewodniczacego komisji przetargowej w szczegblnosci nalezy:
1) odebranie o$wiadczen cztonkéw komisji, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 zarzadzenia, oraz
poinformowanie Wéjta Gminy o okolicznos$ciach, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 zarzadzenia,
2) wyznaczanie terminéw posiedzeri komisji oraz ich prowadzenie,
3) podziat pomigdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,
5) informowanie Wéjta Gminy o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§3

1. Do obowigzkoéw Sekretarza komisji w szczeg6lnoéci nalezy:
1) prowadzenie dokumentacji przetargowej,
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2) protokétowanie czynnosci postgpowania w przedmiotowym zamowieniu,

3) prawidtowe zabezpieczenie dokumentacji przetargowej a szczegdlnie zabezpieczenie
ztozonych ofert,

4) odptatne kopiowanie dokumentéw na wniosek zainteresowanych.

§4

1. Do obowigzkdéw Cztonkéw komisji w szczegblnosci nalezy:
1) dokonywanie indywidualnych ocen spetnienia warunkéw stawianych wykonawcom,
zgodnie z zatozonymi Kryteriami,
2) dokonywanie indywidualnych ocen ofert zgodnie z zatozonym kryterium,
3) wykonywanie polecen Przewodniczgcego komisji,
4) pelnienie dyzuru w trakcie udostgpniania dokumentow.

§5

1. Komisja dziata na posiedzeniach.

2. Posiedzenia komisji zwotuje i prowadzi Przewodniczacy.

3. Przewodniczacy upowaznia osobe, ktéra wykonuje jego zadania podczas jego
nieobecnoéci, spoéréd cztonkéw komisji. Upowaznienie dokonywane jest w formie pisemne;j.

4. Przed rozpoczeciem posiedzenia komisji cztonkowie komisji oraz inne osoby obecne na jej
posiedzeniu podpisuja liste obecnosci.

5. Czynnoéci biezace, na polecenie Przewodniczgcego, wykonane sa w trybie roboczym przez
cztonkow komisji.

6. Posiedzenie komisji dla waznoéci podjetych decyzji moze si¢ odby¢ w sktadzie 3 os6b z
uwzglednieniem ust. 3.

§6

1. Decyzje komisji zapadajg po przeprowadzeniu gtosowania.

2. Decyzje o ktérych mowa w ust. |, zapadaja w glosowaniu jawnym, zwykia wiekszoscig glosow.
W przypadku réwnej ilosci gloséw ,za" i ,przeciw”, rozstrzyga gtos prowadzacego
posiedzenie.

§7

1. Z kazdego posiedzenia komisji sporzadza sig protokoét.

2. Protoké} zawiera w szczegdlnoéci: opis przebiegu posiedzenia, podjgte decyzje oraz wyniki
glosowan. Do protokotu dotacza sie liste obecnosci cztonkéw komisji oraz listg os6b obecnych
na posiedzeniu, z podaniem charakteru tej obecnosci.

3. Protokét podpisuje Przewodniczacy i Sekretarz lub osoba powotana zgodnie z § 5 ust. 3.

§8

Dokumentacje przetargowg prowadzi Sekretarz komisji.

§9

Przewodniczacy komisji przedstawia Wéjtowi Gminy sprawozdania z dziatalnosci komisji.



